Bp3 ocHoBa Ha uieH 19 cras (18) o 3aKOHOT 3a afMUHUCTPATUBHUTE CIIYKOEHUIU
(,Cny>xben BecHuk Ha Penyb6nuka Makegonuja“ 6p. 27/2014, 199/2014 u 48/2015), mupeKTopoT Ha
AreHnyjaTa 3a agMUHUCTpaIMja JoHece

DEJTOBHHUK
3a pabora Ha KomucujaTa 3a ogyrydyBame mo >xajiou ¥ IpuroBopu
Ha aJIMUHUCTPAaTUBHUTE CIY>KOEHUIIM BO BTOP CTEeIeH

I. OIIIITA OJIPEJBA

IIpegmeT Ha JleIOBHUKOT
Unen 1

Co 0BOj menOBHUK ce ypeayBa pabotaTa Ha KoMmucujata 3a ofiydyBame 1o »Kajaou u
MPUTOBOPY Ha aJMMHUCTPATUBHUTE CIAY)KOEHWUIIM BO BTOP CTEeNeH (BO HATaMOLIHUOT TEKCT:
KoMucwuja), a 0c06€HO: Hej3SMHMOT COCTaB M yJioTaTa Ha MpeTceAaTesIoT, YJeHOT U CeKpPeTapoT Ha
KoMucujaTa; mMoAroToBKaTa, CBUKYBAHmETO M OAPYKYBAHmETO HA CEOHUILIUTE; AOHECYBawme Ha
OJLJTYKH, PellleH’ja Un 3aKJIy4OLU; BOAEHETO U U3paboTyBameTo Ha 3aNMCHULIU Off OJP)KaHUTE
CeJHULY U IOCTaBYBaH-€ HA OJJIYKUTE, PellleHujaTa Iu 3aKJIyYOIUTe.

II. DPOPMUPAE U COCTAB HA KOMUCHUJATA
dopmupamwe Ha Komucujara
Unen 2

(1) Komucujata ce ¢opMmupa co pellleHMe Ha [OUPEKTOPOT Ha AreHiujara 3a
agMUHUCTPalKja (BO HATaMOIIHKUOT TeKCT: AreHIujaTa).

(2) Kommucujata e coctaBeHa Ofi MpeTceaTes U YeTUPU UjeHa ¥ HUBHU 3aMEHULU Off
peaoT Ha aAMUHUCTPATUBHUTE CNYy>KOeHUIIM BO AreHIujaTa.

IIpetcepaTren Ha Komucujara
Yinen 3
(1) IIpetrcemaTtenoT Ha Komucujara:
- pacropepyBa MpeJMeTH Ha WIEHOBUTE U 3aMEHULIUTE HAa YIEHOBUTE;
- CBUKYBA M IpeTcefiaBa co cefHuiy Ha Komucujara;

- y4ecTBYBa BO pacIipaBaTa IO CeKoe IMpallake Koe e Ha JHeBeH peJ u mpejJjara
OJIJTYKH, PelleHnja UK 3aKJIyI0Ly;

- TMOTHNULIyBa OJJYKH, pelleHWja u 3akiayyonu Ha Komwucujata, Oapama
HaMo/aTOLM U YPreHLWH [0 TPBOCTENIEHUTe OpraHu U

- Cce TPWXKM 3a 3aKOHMUTO paborewme Ha Komucujata u 3a CrpoBefiyBame Ha
HenoBHMKOT 3a paboTta Ha Komucujata.

(2) Bo ciyyaj Ha HEroBO OTCYCTBO WM CIIPEYEHOCT, OOBPCKUTE T'M M3BPIIyBa 3aMEHUK
npetcegaTenoT Ha KomucujaTa.



Unen na Komucwujara
Ynen 4
(1) Ynenor va Komucwujara:
- yyecTBYyBa Bo pabotaTta Ha Komucujara;
- TIpejJiara TOYKY Ha JHeBeH pej Ha KomucujaTa;

- u3pabotyBa Oapawa Ha MOJATOLM U YPreHIIWH, PejieBaHTHU 3a OJJIyYyBame IO
npegMeTuTe U 1o motpeba ce koHcyaTupa co [IpeTcegarenor Ha Komucujara;

- pedepupa npeamMeTH, COTJIaCHO MPeJIoroT 3a paboTa yTBpEH 3a CeJHUIIATA;

- y4ecTBYBa BO pacpaBaTa o CeKoe Mpallakmbe KOe e Ha [JHEBEH peJi U IpegJjara
OJITYKH, pelieHuja VI 3aKIyU0Ly;

- u3paboTyBa OAJIYKHU, pellieHrja Uiu 3aKJIyUOI[U 1
- Cce TPMIKM 3a CIIpoBefiyBame Ha JleJloBHUKOT 3a paboTa Ha KoMucujaTta.

(2) Bo cayvaj Ha HEroBO OTCYCTBO WJIM CIPEUYEHOCT, 0OBPCKUTE T'M U3BPUIYBA HETOBHOT
3aMeHUK 4yjeH Ha KoMucujara.

Cexkperap Ha Komucwujara
Yen 5
(I) Cexperapor Ha Komucujara:

- T pasrjefyBa M KOMIUIeTUpa JoOueHuTe »Kanbu 1 MPUroBopu;

- wu3paboryBa mpemyjor 3a pabora Ha ceaHuila Ha KoMucujata U MM TO
JoctaByBa Ha [IpeTcesaTenoT M UJ€HOBUTE, HAjAOLHA efleH fAeH Tpef
0[ip>KyBaH-€ Ha CeIHUIIATA;

- IO eJIEKTPOHCKU TAaT, T0 U3BecTyBa [IpeTcefaTesIOT U YIEHOBUTE 32 BPEMETO
M MEeCTOTO Ha OfIp)KyBakme Ha CeJHHUIaTa, OZHOCHO 3a HEOAPI)KyBame Ha
CeIHMIIATA BO CJTy4Yaj HA HeMaH-e Ha KOMIUJIETUPAHU TMPeJMeTH;

- u3paboTyBa 3aMMCHUK 3a OfprkKaHa cegHuila Ha Komucujara;

- u3paboTyBa MpOMpaTHU MUCMA 3a JOCTABYBame HA OJJIYKH, PeIleHWja WU
3akjydonu Ha KoMucujata o mpBocTeneHuTe opraiu;

- Ha xapTheHaTa OOBMBKA Ha TPEJMETOT IO TOIMOJHYBA apXWUBCKUOT 3HAK U
POKOT Ha 4yBame Ha MPeJMeTOT;

- BOAM €BUJIEHIIWja HA JOHECEHUTE OAJIYKHU, PellleHUja ¥ 3aKJIy4OLiy, Bp3 OCHOBA
Ha Koja u3paboTyBa u3BelTau 3a paborata Ha KoMmucujara u

- ceTpWKHM 3a ClIpoBeflyBak-e Ha JleoBHUKOT 3a paboTa Ha KoMucujara.

(2) Bo ciyuaj Ha HEroBO OTCYCTBO WM CIIPEYEHOCT, 0OBPCKUTE I'M U3BPIIyBa 3aMEeHMK
cekpetapot Ha Komucujara.



IIl. HAYUH HA PABOTA U OJJIY4YBAKE HA KOMUCHUJATA
OaroBop Ha >kajiba ¥ MPUroBOp
UneHn 6

(1) Tlo pa3srieayBameTo, IOKOJKY IMOCTOM MOTpeba, CeKpeTapoT ja JocTaByBa »kasbaTta
OJIHOCHO TIPUTOBOPOT [I0 TIPBOCTENEHUOT OPTaH Ha OJrOBOP o baparbe Ha MOAATOLM PeleBaHTHU
3a MPaBUJIHO OJJIYYyBaH-e Mo MPeMeToT.

(2) TIpBocTemeHMOT OpraH OATOBOPOT Ha >JKkanbaTa, OJHOCHO MPUTOBOPOT CO
JIOTIOJTHUTEJIHUTE MOJATOLM PeJleBaHTHU 3a MPaBUJIHO OAJIyYyBaH-e M0 MpegMeTOT T'M JOCTaByBa
1o KomucujaTa HajooiiHa 0 Tpyu pabOTHU JieHa.

CepHuia
Ynen 7

(1) Komwucujata paboTu 1 ofyuyBa Ha cegHuIa 6€3 MPUCYCTBO Ha jaBHOCTA, BP3 OCHOBA
Ha PACMOJIOKJIMBUTE MUCMEHM J0Ka3u, MOYUTYBAjKU TM HadesaTa Ha npodeCcUOHaATHA eTHKa,
HEMPUCTPACHOCT U 00jeKTUBHOCT.

(2) Cemnunata ja CBUKyBa M CO Hea paKOBOJU IpeTcegaTesioT Ha KoMucujara, HajMaaKy
IBa MaTH BO HefejaTa, a Mo MCKIYYOK 3apajii UTHOCTA 3a MOCTalyBae Mo O/Je/IHU MpeaMeTH
MOJKe 7Ia Ce OJIPIKU U JOTIOJTHUTEJIHA CeHULIA.

3 CegHullaTa 3alOYHYBA CO YTBPAYBaHkEe HA JHEBHUOT pefl.

4)  3acekoja TouKa O IHEBUOT pe/[| Ce BOJU pacipasa.
) Komwucujata paboTu BO IOJIH COCTaB U OJJIy4YyBa CO MHO3MHCTBO IJIaCOBU.
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(6 CekpeTapoT M 3aMeHMKOT Ha ceKpeTapoT Ha KomucujaTa HemaaT MpaBo HA TJac MpuU
OJJTyYyBaH-e.

(7)  Ynenor Ha KomwucujaTa KOj ¥MMa H3ABOEHO MHUCJEHE BO MHUCMeHa ¢opMa To
IOCTaByBa [0 cekperapoT Ha Komucujata, co obpa3jio)keHue 3a M3ABOjyBam-eTO Ha CBOETO
MMUCJIeHe U CBOepavyHOo r'o MOTnuinyBa. JlocTaBeHOTO MMCMeHO 00pa3/io)kKeHe e COCTaBeH e Ha
3alMCHUKOT 3a Ojip)KaHa cefHuIla Ha Komucujara.

(8) KommucujaTa ro UCIIUTYBa MPBOCTEINIEHOTO pelieHre BO OHOj [ieJl U 0] OHKMe MPUUUHU
KoM BO >kasibaTa, OZHOCHO TPUTOBOPOT ce u3jaBeHU. Komucujata mo caykbeHa [OJIKHOCT
BHMMaBa Ha CYLITECTBEHU TMOBPeAM Ha oApenbuTe HA MOCTANKaTa M MpaBUJIHA MPUMEHA Ha
MaTepujaJIHOTO MPaBo.

3anMCcHUK
YsneH 8
(1) 3a ogp)kaHarta cegHuniata Ha Komucujata, cekpetapoT n3paboTyBa 3aliMCHUK.

(2) 3amucHmkoTr op crtaBoT (1) Ha OBOj YJeH COAP)KM: apXUBCKM Opoj M AaTyM Ha
OIp)XyBame Ha CeJHUIlAaTa, pefeH Opoj Ha ceAHWIIaTa, BpeMe M MECTO Ha OApIKyBare Ha
cegHUIATa, MMe ¥ Mpe3uMe Ha MPUCYTHUTEe 4ieHoBM Ha Komucujara, IHEBEeH pefi, yCBOEHUOT
IOHEeBeH peJ Oj TpeTXofHaTa CeJHUIA, Opoj U JAaTyM Ha MpeAMeTOT, MMe U Mpe3uMe Ha
MOJHOCUTEJIOT Ha jKajibara, OJHOCHO MPHUrOBOPOT, HAa3WB Ha OCIOPEHUOT aKT, Ha3WB Ha
MPBOCTENEHUOT OPTraH KOj TO JOHEJ OCTIOPEHOTO pelleHne, 0j1yKa, OGHOCHO 3aKJIYJY0K 3a CeKoja
TOYKA Of AHEBHHMOT pej, MMe M Tpe3uMe Ha CAy)KOeHMKOT Kaj KOj e pacropefeH MpejMeToT,



(hakTH peneBaHTHM 3a OJydyBalme Ha KOMHUCHjaTa, OIjiyKa Ha KOMHCHjaTa, ITHUCMEHO
obpas3sio)keHue 3a U3BOEHO MUCJIEH€, IOKOJIKY IO MMa ¥ BpeMe Ha 3aBpIlyBaH-e Ha CeIHUIIaTa.

3) 3anmMCHUKOT IO MOTIHUINYBAAaT MPUCYTHUTE HA CeIHUIIATA.
OpnyuyBame Ha Komucujara
Ynen 9
KoMucujaTa moHecyBa O[IJIYKH, pellleH’ja U 3aKJTYIOI[H.
Unen 10

KomucujaTa moHecyBa ojyIyka:

- 3a ogOuBam-e Ha »kajbaTa, OJHOCHO IPUTOBOPOT KAKO HEOCHOBAHU U MOTBPyBaH-€
Ha pelleHreTo Ha MIPBOCTEeNeHNOT OpPraH;

- 3a yBa)KyBam-€e Ha >KasibaTa, OJHOCHO MMPUTOBOPOT U MOHMIITYBaH-€ Ha pellleHneTo Ha
NPBOCTEIMHUOT OpPraH U Bpaf(aH:Q Ha pelleHUeTO Ha IMPBOCTeNIeHMOT OpraH Ha
MOBTOPHO pa3rjefyBame U 041y4YyBaH-e Uiu

- caMaTa, BO CJyyad Kora IocTanyBa 0 u3jaBeHa jkajiba TMpOTHUB aKT KOj eJHaIl OvI
TMOHUIITEH U BpaTeH Ha ITOBTOPHO peliaBame.

Unen 11

KoMucujaTa moHecyBa pelieHue:
- 3a oT(paame Ha »KajbaTa KaKo HeHaBpeMeHa, Hel[eJIOCHA WJIU HeJI03BOJIeHa;
- 3a OTCTalnyBaH-€ Ha )kajibaTa Ha APYT HaJJIe)KeH OpraH U
- BO IpYTH CJIy4au KOora He ce OJJjIyyyBa 3a CyIITHHATa Ha paboTaTa.

Ynen 12

(1)  Komucujata moHecyBa 3aKkjy4yoK 3a 3amupare Ha IocTanKkaTa BO CJydyaj Ha
MOBJIEKYBake Ha )KasbaTa, OfTHOCHO IIPUTOBOPOT Of MMOJHOCUTEJIOT.

(2) KomucujaTa [JoHecyBa 3aKJyuyoK M 3a JejCTBHja IITO Ce MpeB3eMaaT BO TEKOT Ha
MOCTAaNKara, a 3a KOU He ce IOHeCyBa O/IJIyKa, OHOCHO pPellIeHHe.,

IlocTaByBamwe Ha OJJIYKUTE, pelleHHjaTa OJJHOCHO 3aKJIy4OI[UTe
Ynen 13

KomucujaTa 3a joHeceHaTa OfJIyKa, pellleHre, OGHOCHO 3aKJIY4YOKOT IO M3jaBeHaTa
>Kasiba ro u3BeCTyBa MPBOCTENEHUOT OPTAaH BO POK Of TPU [ieHa Off ZOHECYBAHETO HA UCTUTE.

IV. 3ABPIIIHU OZIPEJIbH
Ysnen 14

Co BieryBame BO CHJIa Ha OBOj [eJIOBHUK, MpecTaHyBa fa Ba)ku [leJOBHUKOT 3a
pabora Ha KomucujaTa Ha AreHijujaTa 3a aZMUHHUCTpaldja 3a pellaBake BO BTOP CTeleH M0
)Kanmby W TPUrOBOPM Ha aAp)kaBHUTe caykbenunm u  Komucwjara Ha AreHuujara 3a
aZMUHKMCTPAlKja 3a peliaBake BO BTOP CTeleH M0 »Kajabu U MPUTOBOPH Ha jaBHUTE CIY)KOEHULM
6p. 01-1961/1 og 30 jyuu 2011 roguna (,Cay)k6en BecHuk Ha Peny6nuka Makemonuja“ 6p. 88/2011)
U JleJIOBHUKOT 3a M3MeHyBame U [OMOJHyBame Ha [leJOBHUKOT 3a HAUMHOT Ha pabora Ha



Komucujata Ha AreHipjaTa 3a aJMHUHUCTpaliMja, 3a pelllaBale BO BTOpP CTEIeH IO »Kanbu u
MPUTOBOPH Ha [Ap>KaBHUTE cay)KOeHuin U KoMucujata Ha AreHuujata 3a agMUHUCTpalMja, 3a
pellaBamke BO BTOpP CTEIeH 10 »Kajbu M MPUrOBOpPU Ha jaBHUTe ciaykbenuru 6p. 01-38/1 o 4
janyapu 2012 roguna (,Ciy>k6eH BecHuk Ha Peny6inka Makemonuja“ 6p. 4/2012).

Ynen 15

OBOj [e/nOBHUK BjeryBa BO CUJIa HapeJHUOT JAEH Of AEeHOT Ha 00jaByBameTo BO
,Cly>xOeH BecHMK Ha Penybirka MakemoHuja“.

JIVIPEKTOP,
YKAKJIMHA HUKOJIOBCKA

Bp. 01 -2102/1
25.08.2015 ropuHa

Ckomje



